INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-249

No. de Acuerdo Ministerial de _
Aprobacion de Contrato: RHFHIZS:2010-2000

Tipo de Servicios: Tocnicos .

Nombres y apellidos de la persona José Luis Cruz Santizo
contratista:

NIT de la persona contratista 16957296

Plazo de .. Del: 02 de enero‘ de Al: 31 de diciembre de 2026
contratacion 2026

Penqdo de Del: 01 de febrero dg Al: 28 de febrero de 2026
este informe: 2026 ; 4
Monto a pagar: Ocho mil quetzales ) Q. 8,000.00

exactos

Prestados en: Administracion Financiera-

En cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-249, _
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION, ORDENAMIENTO Y FOLIADO DE
LOS EXPEDIENTES DE PAGO A PROVEEDORES, INGRESOS PROPIOS,
REVERSIONES, DEVOLUCIONES, NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS ROTATIVOS,
APORTES PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES DE ANOS
ANTERIORES.

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE EXPEDIENTES
DE PAGO A PROVEEDORES, INGRESOS PROPIOS, REVERSIONES,
DEVOLUCIONES, NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS ROTATIVOS, APORTES,
PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES DE ANOS
ANTERIORES, CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2026.

< RESULTADO: LOS DOCUMENTOS QUE SE RECIBIERON DE ANOS
ANTERIORES SE IDENTIFICARON Y ROTULARON PARA POSTERIORMENTE
UBICARLOS YA ORDENADOS EN EL RENGLON RESPECTIVO PARA SU
RESGUARDO.

2. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CLASIFICACION DE EXPEDIENTES DE PAGO
A PROVEEDORES, INGRESOS PROPIOS, REVERSIONES, DEVOLUCIONES,
NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS ROTATIVOS, APORTES, PRESTACIONES
LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES DE ANOS ANTERIORES.



/

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN LA CLASIFICACION DE LOS
EXPEDIENTES DE PAGO A PROVEEDORES, INGRESOS PROPIOS,
REVERSIONES, DEVOLUCIONES, NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS
ROTATIVOS, APORTES, PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS
JUDICIALES DE ANOS ANTERIORES.

< RESULTADO: LOS DOCUMENTOS INGRESADOS DE ANOS ANTERIORES SE
CLASIFICARON E INGRESARON A UN ARCHIVO DE EXCEL PARA TENER
REFERENCIA EXACTA DE LA UBICACION DE CADA EXPEDIENTE EN
RESGUADO.

3. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA DIGITALIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE

PAGO A PROVEEDORES, |INGRESOS PROPIOS, REVERSIONES,
DEVOLUCIONES, NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS ROTATIVOS, APORTES,
PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS JUDICIALES DE ANOS
ANTERIORES.

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO EN LA DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS DE PAGO MES DE ENERO DE 2016, ACTIVIDAD
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2026.

< RESULTADO: SE MANTUVO EL PROCESO DE DIGITALIZACION DE LOS
EXPEDIENTES DE PAGO DE ANOS ANTERIORES PARA PODER TENER EN EL
SISTEMA TODA LA INFORMACION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE
RESGUARDAN EN EL ARCHIVO.

4. BRINDAR APOYO TECNICO EN LLEVAR EL CONTROL PARA LA ENTREGA Y

DEVOLUCION DE LOS EXPEDIENTES DE PAGO A PROVEEDORES, INGRESOS
PROPIOS, REVERSIONES, DEVOLUCIONES, NOMINAS, PLANILLAS, FONDOS
ROTATIVOS, APORTES, PRESTACIONES LABORALES Y SENTENCIAS
JUDICIALES DE ANOS ANTERIORES.

< ACTIVIDAD: BRINDE APOYO TECNICO LLEVANDO EL CONTROL DE ENTREGA
DE EXPEDIENTES REQUERIDOS CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO
DE 2026.

<» RESULTADO: POR MEDIO DE UN ARCHIVO DE EXCEL SE LLEVO EL CONTROL
DE LA ENTREGA Y DEVOLUCION DE LOS DIFERENTES EXPEDIENTES DE
PAGO DE ANOS ANTERIORES QUE FUERON SOLICITADOS POR ENTES
EXTERNOS E INTERNOS.




5. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.

< ACTIVIDAD: NO SE ASIGNO NINGUNA ACTIVIDAD CORRESPONDIENTE AL
MES DE FEBRERO DE 2026.

*» RESULTADO: NO SE TUVO NINGUN RESULTADO.

_

(F).
JOSE'LUIS Z SANTIZO
DPI: 1906 00411

(F).
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